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1 Allgemeines und Sicherheit

1.1 Bestimmungsgemässe Verwendung

 / Büromöbel für die Aufbewahrung von Dokumenten und persönlichen Effekten

1.2 Bestimmungswidrige Verwendung

 / Die Büromöbel dürfen nicht in feuchten Räumen in Betrieb genommen oder  
gelagert werden

1.3 Verwendete Symbole

ACHTUNG

 / Warnung vor möglichen Verletzungen!

UNBEDINGT BEACHTEN!

 / Hinweis auf mögliche Sachschäden!

1.4 Generelle Sicherheitshinweise

 / Eine sichere Nutzung des Büromöbels ist nur möglich, wenn 
die Gebrauchsanweisung komplett gelesen und die Anwei-
sungen vollständig beachtet werden.

 / Die Nichtbeachtung von Anweisungen kann zu erheblichen-
Schäden oder Unfällen führen.

 / Jeder, der das Büromöbel nutzt, muss Zugang zu dieser 
Gebrauchsanweisung haben.

 / Wenn das Büromöbel sichtbar beschädigt ist, darf es nicht 
in Betrieb genommen oder benutzt werden!

 / Um Fehlfunktionen zu vermeiden, dürfen alle Reparatu-
ren nur von autorisierten Service Personal vorgenommen 
werden.
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2 NOVA16 in Betrieb nehmen

2.1 Allgemeines

 / Kontrollieren, ob die Bodenbelastung des Gebäude für die Inbetriebnahme des 
Büromöbels ausreichend ist

 / Höchstbelastung des Büromöbels einhalten

 / Sicherstellen, dass das Büromöbel entsprechend den An-
weisungen dieser Gebrauchsanleitung aufgestellt sind

 / Sicherstellen, dass die Simultan-Arretierung der Schubladen 
funktioniert, bevor diese beladen werden

 è Eine offene Schublade verhindert das Öff nen aller anderen 
Schubladen

 / Sicherstellen, dass das Büromöbel mit ausreichend Gegen-
gewichten ausgerüstet ist

2.2 Ablagesystem ausrichten
 / Kontrollieren, ob alle Bodengleiter  
einwandfrei sind

 / Niveau vom Büromöbel beidseitig mit  
einer Wasserwaage kontrollieren

 / Bodengleiter justieren (Innensechskant  
Nr.4), bis das Büromöbel perfekt im Lot 
ist  
und stabil steht

 è Das Büromöbel steht auf seinen 
 4 Bodengleitern

 

 / Auf glattem Boden (Stein, Parkett oder andere)  
Bodengleiter mit Gleitschutzunterlagen ausstatten.  
Artikel Nr. 84 095 97

2.3 Weitere Büromöbel anbauen
 / Zweites Büromöbel neben das erste 
stellen

 / Höhe justieren und wie die erste nivel-
lieren

 / Büromöbel Seite an Seite aneinander-
fügen 

 è Die Büromöbel sind fl ächenbündig,  
die Fugen parallel und gleichmässig

 

2.4 Gegengewichte einhängen
 / Unterste Schublade gemäss Punkt 3 
ausbauen, um zu der Gegengewichtshal-
teplatte zu gelangen 

 / Gegengewichte auf der dafür vorgese-
henen verschraubten Halterungsplatte 
einhängen

 è Die Gegengewichte sind eingehängt

2.5 Gegengewichte in eine RollladenBox einsetzen
 / Bodentablar der RollladenBox hochhe-
ben

 / Gegengewichte in die dafür vorgesehe-
nen

 / Aussparungen legen und Bodentablar 
wieder einsetzen

 è Die Gegengewichte sind eingesetzt
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2.6 Büromöbel aufeinander stapeln

 / Nur in Absprache mit dem Hersteller

3 Einbauten

3.1 Schublade Aus-/Einbau
 /  Schublade öff nen und Inhalt entfernen

 / Beide Halter der Parallelführungsstange 
nach innen schieben

 / Parallelführungsstange herausnehmen

 / Schublade an der Front halten nach 
oben drehen und anschliessend aus den 
Führungen heben

 è Die Schublade ist ausgebaut

 / In umgekehrter Reihenfolge einhängen  

3.2 Schublade Einbau 

 / Führungen ausziehen

 / Schublade schräg auf Führung 
auflegen

 / Führung halten und in Endanschlag 
ziehen

 / Schublade nach hinten schieben bis 
Auspresshaken in Aussparung vom 
Auflageblech einhängt

 / Auf Gegenseite wiederholen

 / Schublade absenken und im Nocken 
einrasten lassen

 è Die Schublade ist eingebaut

3.3 Schublade Einbau 120cm Breite SystemBox, SchiebetürBox Türe aufgesetzt

 / Zahnräder müssen 
vor dem Einbau der 
Schublade beidseitig 
bis zum Anschlag her-
ausgezogen werden

 / Beim Einbauen 
einer Schublade mit 
Parallelführung muss 
darauf geachtet wer-
den, dass das Zahnrad 
richtig in die Führung 
eingehängt wird

 è  Zahnrad in Zahn-
stange

 è Führungswinkel ober-
halb der Zahnstange 

3.4 Schublade Ausbau SystemBox, SchiebetürBox Türe aufgesetzt
 / Schublade öff nen und Inhalt entfernen

 / Beim Einrastnocken Schraubenzieher 
zwischen Führung und Aufl ageblech 
einfügen

 / Das Aufl ageblech über den Einrastno-
cken drücken (1.) und anschliessend die 
Schublade leicht hochziehen (2.)

 / Gelöste Führung etwas hineinschieben, 
damit sie nicht wieder einrastet

 / Das Gleiche auf der anderen Seite wie-
derholen

 è Die Schublade ist ausgebaut
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4 Zubehör (optional)
 / Das Schubladen Zubehör ist in der dafür vorgesehen Steckvorrichtung fi xiert

5 Korpus reinigen
 / Entfernen Sie in regelmässigen Abständen Staub und Schmutz vom Korpus und 
vergewissern Sie sich, dass keine Schäden vorhanden sind.

 / Der Korpus darf nur mit einem trockenen oder leicht befeuchteten Tuch gereinigt 
werden.

 / Aggressive Reinigungsmittel können Schäden oder Farb-
veränderungen am Korpus verursachen. Es dürfen daher 
nur Mittel mit einem pH-Wert von 6-8 benutzt werden und 
ohne Scheuermittelzusätze.

 / Es darf keine Flüssigkeit in die Auszüge gelangen

6 Korpus verschieben und transportieren
 / Korpus vollständig leeren

 / Schubladen verriegeln

 / Leeres Gehäuse zu zweit heben und auf

 / Transportwagen absetzen

 / Beim Umstellen Schubladen verriegeln

 è Kipp und Quetschgefahr

7 Störungen beheben
 / Im Fall von Funktionsstörungen Kundendienst kontaktieren

 è Anfrage vorbereiten, in welcher uns alle auf dem Produktetikett (im Korpus Gehäu-
se unter der untersten Schublade aufgeklebt) aufgeführten Angaben mitgeteilt 
werden

8 Instandhaltung
 è Inspektion und Instandsetzung nur durch vom Hersteller autorisiertes Servicepersonal

9 Ablagesystem entsorgen
Artikel Materialien Recycling

Gehäuse, Schublade, Zubehör Metall einbrennlackiert Metall-Recyclingstelle

10 Zertifikate und Prüfungen

ISO 9001:2008

ISO 14001:2004

Qualitätsmanagement

Umweltmanagement

Büromobiliar / Organisationsmöbel

DIN EN 14073-2

DIN EN 14073-3 

DIN EN 14074

Sicherheitsanforderungen

Prüfmethoden zur Bestimmung der Strukturstabilität und 
-widerstandskraft

Prüfmethoden zur Bestimmung der Widerstandskraft und der 
Nachhaltigkeit der beweglichen Teile
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11 Gewährleistung
Firma: NOVEX AG 
 Bellevuestrasse 27 
 CH-6280 Hochdorf

Bezeichnung: NOVA16 

Produkt/Modell/Typ: Büroschrank, Ablagemöbel

Ort/Datum: Hochdorf, 17.07.2023

Angabe zur Person  
des Unterzeichners: Bernhard Sievi, Leiter Design und Entwicklung  
 NOVEX AG

Gemäss unseren Allgemeinen Geschäftsbedingungen.

12 Kundendienst
 è Anfrage vorbereiten, in welcher uns alle auf dem Produktetikett aufgeführten An-
gaben mitgeteilt werden.

13 NOVA16 Ausführungen
Ausführung Artikel-Nr. Masse

Basiselement 1OH  
offen inkl. Verstellgleiter,  
ohne Abschlussplatte

NOBE-80-1OH0 80 x 40 cm

NOBE-120-1OH0 120 x 40 cm

mit 1 Schublade A6 NOBE-80-1OH60 80 x 40 cm

NOBE-120-1OH60 120 x 40 cm

mit 2 Schubladen A6 
Auszugsperre

NOBE-80-1OH66 80 x 40 cm

NOBE-120-1OH66 120 x 40 cm

1 HR-Auszug 
Gegengewicht

NOBE-80-1OH4 80 x 40 cm

NOBE-120-1OH4 120 x 40 cm

Einschubklappe NOBE-80-1OH2 80 x 40 cm

NOBE-120-1OH2 120 x 40 cm

Basiselement 2OH  
inkl. Verstellgleiter, ohne  
Abschlussplatte, 1 Tablar

NOBE-80-2OH00 80 x 40 cm

NOBE-120-2OH00 120 x 40 cm

2 Schubladen A6, Auszugsperre NOBE-80-2OH660 80 x 40 cm

NOBE-120-2OH660 120 x 40 cm

1 Tablar, 1 HR-Auszug  
Gegengewicht

NOBE-80-2OH04 80 x 40 cm

NOBE-120-2OH04 120 x 40 cm

2 Schubladen A6, 1 HR-Auszug 
Auszugsperre

NOBE-80-2OH664 80 x 40 cm

NOBE-120-2OH664 120 x 40 cm

1 Einschubklappe, 1 Tablar NOBE-80-2OH20 80 x 40 cm

NOBE-120-2OH20 120 x 40 cm

1 Einschubklappe, 1 Tablar, 
1 HR-Auszug, Gegengewicht

NOBE-80-2OH24 80 x 40 cm

NOBE-120-2OH24 120 x 40 cm

Basiselement 3OH 
inkl. Verstellgleiter, ohne  
Abschlussplatte, 2 Tablare

NOBE-80-3OH000 80 x 40 cm

NOBE-120-3OH000 120 x 40 cm

2 Tablare, 1 HR-Auszug,  
Gegengewicht

NOBE-80-3OH004 80 x 40 cm

NOBE-120-3OH004 120 x 40 cm
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Ausführung Artikel-Nr. Masse

1 Tablar, 2 HR-Auszüge,  
Auszugsperre

NOBE-80-3OH044 80 x 40 cm

NOBE-120-3OH044 120 x 40 cm

3 HR-Auszüge, Auszugsperre NOBE-80-3OH444 80 x 40 cm

NOBE-120-3OH444 120 x 40 cm

1 Einschubklappe, 2 Tablare NOBE-80-3OH200 80 x 40 cm

NOBE-120-3OH200 120 x 40 cm

1 Einschubklappe, 2 Tablare, 1 
HR-Auszug, Gegengewicht

NOBE-80-3OH204 80 x 40 cm

NOBE-120-3OH204 120 x 40 cm

1 Einschubklappe, 1 Tablar, 2 
HR-Auszüge, Auszugsperre

NOBE-80-3OH244 80 x 40 cm

NOBE-120-3OH244 120 x 40 cm

Abschlussplatten zu  
Basiselement, Plattenstärke 20 
mm, Stahl

NODE80-ST Breite 80 cm

NODE120-ST Breite 120 cm

Kunstharz NODEBE80-KH Breite 80 cm

NODEBE120-KH Breite 120 cm

Furniert NODEBE80-HO Breite 80 cm

NODEBE120-HO Breite 120 cm

MDF black, furniert NODEBE80-MD Breite 80 cm

NODEBE120-MD Breite 120 cm

Aufbauelement 1OH 
ohne Abschlussplatte offen

NOBE-80-1OH0 80 x 40 cm

NOBE-120-1OH0 120 x 40 cm

1 Schublade A6 NOBE-80-1OH60 80 x 40 cm

NOBE-120-1OH60 120 x 40 cm

2 Schubladen A6, Auszugsperre NOBE-80-1OH66 80 x 40 cm

NOBE-120-1OH66 120 x 40 cm

1 HR-Auszug, Gegengewicht NOBE-80-1OH4 80 x 40 cm

NOBE-120-1OH4 120 x 40 cm

Ausführung Artikel-Nr. Masse

Einschubklappe NOBE-80-1OH2 80 x 40 cm

NOBE-120-1OH2 120 x 40 cm

Aufbauelement 2OH 
ohne Abschlussplatte, 1 Tablar

NOAE-80-2OH00 80 x 40 cm

NOAE-120-2OH00 120 x 40 cm

2 Schubladen A6, Auszugsperre NOAE-80-2OH660 80 x 40 cm

NOAE-120-2OH660 120 x 40 cm

1 Tablar, 1 HR-Auszug, 
Gegengewicht

NOAE-80-2OH04 80 x 40 cm

NOAE-120-2OH04 120 x 40 cm

2 Schubladen A6, 1 HR-Auszug 
Auszugsperre

NOAE-80-2OH664 80 x 40 cm

NOAE-120-2OH664 120 x 40 cm

1 Einschubklappe, 1 Tablar NOAE-80-2OH20 80 x 40 cm

NOAE-120-2OH20 120 x 40 cm

1 Einschubklappe, 1 Tablar, 
1 HR-Auszug, Gegengewicht

NOAE-80-2OH24 80 x 40 cm

NOAE-120-2OH24 120 x 40 cm

Zubehör zu Basiselement 
Längstrennwand für  
Breitschublade

BAZUBS-TRW80

Schrägplatte Unterteiler zu 
Schrägplatte

ZU940-10

ZU940-19

Steckplatte für Schubladen A6 ZU941-10

Einhängebox zu HR-Auszug ZUHREB40

Einhängebox-Unterteiler 
paarweise

ZUHREBUT

Ordnerstütze magnetisch  
für Tablare

ZU953

Akustikrückwand, magnetisch 
aPerf 2000, 12 mm,  
Breite 80 cm, anthrazit

NOAK80

Breite 80 cm, grün oder orange NOAK80-F

Breite 120 cm, anthrazit NOAK120
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Ausführung Artikel-Nr. Masse

Einzelschliessung Klappe oder 
Schublade, Wechselzylinder 
Lehmann 
Breite 80 cm

NOBE80-ES

Breite 120 cm NOBE120-ES

Zentralverschluss 
kombiniert mit Auszugsperre, 
beidseitg 
1 OH

NOBE-SC1OH

1 1/3 OH NOBE-SC1-3OH

2 OH NOBE-SC2OH

2 1/3 OH NOBE-SC2-3OH

3 OH NOBE-SC3OH

Gegengewicht 
für Modulbreite 80 cm (10kg)

NOBE80-GG

für Modulbreite 120 cm (15 kg) NOBE120-GG

Rollladen Basiselement 2OH 
inkl. Verstellgleiter, ohne 
Abschlussplatte inkl. 1 Verstell-
tablar 
Breite 80 cm

NORS80-2OH 80 x 40 cm

Breite 120 cm NORS120-2OH 120 x 40 cm

Rollladen Basiselement 3OH 
inkl. Verstellgleiter, ohne Ab-
schlussplatte inkl. 2 Verstellta-
blare 
Breite 80 cm

NORS80-3OH 80 x 40 cm

Breite 120 cm NORS120-3OH 120 x 40 cm

Rollladen Aufbauelement 2OH 
ohne Abschlussplatte,  
Tablartiefe 320 mm,  
Höhe 776 mm, inkl. 1 Verstell-
tablar 
Breite 80 cm

NORS80-2OH 80 x 40 cm

Breite 120 cm NORS120-2OH 120 x 40 cm

Ausführung Artikel-Nr. Masse

Breite 120 cm, grün oder orange NOAK120-F

Stahl-Tablar inkl. 4 Tablarträger 
zu Basiselement 80 cm

NOBE80-TA 77,6 x 36,8 cm

zu Basiselement 120 cm NOBE120-TA 117,6 x 36,8 cm

Schublade A6 (nicht unterste 
Position)  
zu Basiselement 80 cm

NOA680-IM

zu Basiselement 120 cm NOA6120-IM

Schublade A6  
(unterste Position) zu  
Basiselement 80 cm

NOA680-M

zu Basiselement 120 cm NOA6120-M

Auszugrahmen für Hängemap-
pen (nicht unterste Position) 
zu Basiselement 80 cm

NOHR80-IM

zu Basiselement 120 cm NOHR120-IM

Auszugrahmen für Hängemap-
pen (unterste Position) 
zu Basiselement 80 cm

NOHR80-M

zu Basiselement 120 cm NOHR120-M

Einschubklappe  
(nicht unterste Position)  
Breite 80 cm

NOEK80-M

Breite 120 cm NOEK120-M

Einschubklappe  
(unterste Position) 
Breite 80 cm

NOEK80-IM

Breite 120 cm NOEK120-IM

Auszugssperre rechts 
1 Oh

NOBE-AZ1OH

2 Oh NOBE-AZ2OH

3 Oh NOBE-AZ3OH
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Ausführung Artikel-Nr. Masse

3 Oh NORS-AZ3OH

Korpus A4-Schubladen mit Voll-
auszügen, A6-Schubladen mit 
80% - Auszügen, Alle Schubla-
den mit Einzugsdämpfer, Aus-
zugssperre, Materialschublade 
mit  A3-Einsatz 
Unterstellkorpus mit  
Verstellgleiter

NO203-64G 42 x 56 x 79 cm 

NO203-666G

NO204-64G 42 x 56 x 59 cm 

NO204-666G

Unterstellkorpus mit Rollensatz, 
2 Rollen arretierbar

NO203-64R 42 x 59 x 79 cm 

NO203-666R

NO204-64R 42 x 59 x 59 cm 

NO204-666R

Zubehör, Schubladen 790 mm: 
10 Stk. 
Schrägplatte 

ZU940-10

Unterteiler zu Schrägplatte ZU940-19

Steckplatte, für Schubladen A6 ZU941-10

Ausführung Artikel-Nr. Masse

Abschlussplatten Rollladenele-
menten, Plattenstärke 20 mm 
Stahl, Breite 80 cm

NODE80-ST

Breite 120 cm NODE120-ST

Kunstharz 
Breite 80 cm

NODERS80-KH

Breite 120 cm NODERS120-KH

Furniert 
Breite 80 cm

NODERS80-HO

Breite 120 cm NODERS120-HO

MDF black, furniert 
Breite 80 cm

NODERS80-MD

Breite 120 cm NODERS120-MD

Zubehör zu Rollladenelement 
Stahl-Tablar, inkl. 4 Tablarträger 
zu Basiselement 80 cm

NORS80-TA 72,3 x 32 cm

zu Basiselement 120 cm NORS120-TA 112,3 x 32 cm

Auszugrahmen zu Rollladenele-
ment, Breite 80 cm

NORS80-HR

Breite 120 cm NORS120-HR

Ordnerstütze magnetisch 
für Tablare

Akustikrückwand, magnetisch 
aPerf 2000, 12 mm 
Breite 80 cm, anthrazit

NOAK80 78 x 38 cm

Breite 80 cm, grün oder orange NOAK80-F 78 x 38 cm

Breite 120 cm, anthrazit NOAK120

Breite 120 cm, grün oder orange NOAK120-F

Auszugssperre rechts 
2 Oh

NORS-AZ2OH
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T +41 41 914 11 41

NOVEX AG
Neue Industriestr. 81
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+41 52 366 47 30

NOVEX SA
Rue Victor-Tissot 2
CH-1630 Bulle
+41 26 401 44 77

Produktion/Production
NOVEX AG
Industriestr. 7
CH-4950 Huttwil
+41 62 959 70 80

novex.ch 
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